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73/2021. (V.27.) Polgarmesteri hatarozat

Moénoshél Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiletének feladat- és hataskérében a
katasztroéfavedelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes térvények modositasarol szolé 2011. évi
CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése alapjan eljarva - a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a
veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalepésérdl szélo 27/20201. (1. 29.) Korm. rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetben - a kévetkezd déntést hozom:

A jelen hatarozat mellékletét képezd a Bélapatfalvai Kézés Onkormanyzati Hivatal belsé
kontrollrendszerének 2020. évi mlikddésérdl szolo vezetdi nyilatkozatot a kéltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011. (X11.31.) Korm.

rendelet 11.§-a alapjan elfogadom.

Felel6s: Polgarmester
Hataridé: azonnal

Ménosbél, 2021. majus 27.
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ELOTERJESZTES
A Bélapatfalvai K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsé kontrollrendszerének 2020. évi
miikédésérdl szolo vezetdi nyilatkozathoz

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szélo 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 11.§ (1) bekezdése alapjan a
koltségvetési szerv vezetdje koteles a hivatkozott Korm. rendelet 1. melléklete szerinti
nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének a mindségét.

A koltségvetési szerv vezetdje a Korm. rendelet 2.§ nb) pontja értelmében helyi 6nkormanyzat
esetén a jegyzo, valamint a 2. § nd) pontja értelmében helyi dnkorményzati koltségvetési szerv
esetén annak vezetdje.

A vezet6i nyilatkozatot a Korm. rendelet 11.§ (2a) bekezdésében foglaltak alapjan az éves
koltségvetési beszamoloval egytitt kiildi meg a kdltségvetési szerv vezetdje az irdnyito szerv
vezetdjének. A vezetdi nyilatkozatot a polgarmester a zarszamadasi rendelet tervezetével egytitt
terjeszti a képviselO-testiilet elé.

A hatarozat mellékletét képezo vezetdi nyilatkozatban a Jegyz6 2020. évre vonatkozoan tette
meg nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy az altala vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodott a belsé kontrollrendszer Korm. rendeletben foglalt el6irdsok szerinti
kialakitasardl és mikodtetésérol.

Kérem a lisztelt Képvisel6-testiiletet a hatarozati javaslat €s a hatarozat mellékletét képezo
vezet6i nyilatkozat elfogadéasara!l

Hatarozati javaslat
J202 L0 Covanians ) Polgérmesteri hatarozat

Moénosbél Kozségi Onkorményzat Képviseld-testilletének feladat- és hatdskorében a
katasztrofavédelemrdl €s a hozza kapcsolddd egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan eljarva - a veszélyhelyzet kihirdetésérol és a
veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérol szold 27/20201. (I. 29.) Korm. rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetben - a kvetkezd dontést hozom:

A jelen hatirozat mellékletét képezd a Bélapatfalvai Kozos Onkormanyzati Hivatal belsé
kontrollrendszerének 2020. évi miikddésérdl szolo vezetoi nyilatkozatot a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
11.§-a alapjan elfogadom.

Felelds: Polgarmester
Hatarid6: azonnal

Monosbél, 2021. majus 27.




NYILATKOZAT

Alulirott Dudésné dr. Géczi Erika, a Bélapatfalvai Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) Jegyzdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak
megfeleloen 2020. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

e a belsd kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabalyszerli, credményes,
gazdasagos és hatékony miikodésérdl,

e olyan szervezeti kulttra kialakitasarol, amely biztositja az elkitelezettséget a szervezeti
célok ¢és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

o a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlataba adott vagyon rendeltetésszer(i
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatéarozott kovetelményeknek megfelelo ellatasarol,

e arendelkezésre 4ll6 eldirdnyzatok célnak megfeleld felhasznaldsarol,,

o a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredmeényesség €s a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

e a tervezeési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

e a gazdéilkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek 6sszhangjarol,

e az intézményi szamviteli rendrol,

e olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére €s szabalyszertiségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai ¢s k6z6sségi szabalyoknak,

e arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal
és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat €s értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezet6i beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem,
a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: A kontrollkérnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktira, a belséd
szabalyozottsdg, a folyamatok dokumentdldsa, feladat- ¢és feleldsségi korok és a
humanerdforras kezelés hatdrozza meg. A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint
szervezeti felépitése frasban rogzitett €s a szervezet tagjai szamara megismerheto volt a Hivatal,
az Onkorményzatok és a koltségvetési szervek vonatkozasaban: Alapité Okirat, Szervezeti és
Miikédési Szabalyzat (tovdbbiakban: SZMSZ), valamint az Onkorményzat és a Hivatal céljait
meghatarozo stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatadlyos SZMSZ-e €s gazdasagi szervezetének ligyrendje tartalmazza a szervezeti
felépitést, az egyes szervezeti egységek feladat-és hataskorét, felel6sségi szabalyokat. Az
ellendrzési nyomvonal keretei k6zott a szervezeti folyamatokat azonositottak, dokumentaltak,
de feliilvizsgalata sziikséges, hogy a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleljen. A belsd
szabalyzatokat folyamatosan feliilvizsgaljuk annak érdekében, hogy azok biztositsak a
rendelkezésre allé forrasok szabalyszer(i, szabalyozott, gazdasagos, hatékony €s eredményes
felhasznalasat. A Belso Ellendrzési Kézikonyv (BEK) hasznéalatanak célja, hogy a mindennapi
munka soran egységes eljarasrend és iratmintdk alkalmazéasaval végezze a belsé ellendrzés a
tevékenységét. A BEK minden résztvevo 6nkormanyzat és koltségvetési szerv belso ellendrzési
tevékenysége szempontjabol iranyadd. A BEK tartalmarol a Bkr. rendelkezik, valamint eldirja,
hogy a kézikdnyvet rendszeresen feliil kell vizsgalni és a sziikséges modositasokat (pl.
jogszabalyi, modszertani Gtmutatd valtozas) el kell végezni.



Integralt kockazatkezelési rendszer: A kockazatok meghatarozasara, felmérésére, elemzésére,
kezelésére Kockazatkezelési Szabalyzatot készitettiink. A Hivatal hatalyos szabalyzata alapjan
miuikodteti kockazatkezelési rendszerét, melynek feliilvizsgalata, aktualizalasa, a jogszabalyi
valtozasoknak megfeleléen integralt kockazatkezelési rendszer kialakitdsa sziikséges. A
jogszabalyi eléirdsok alapjan a Hivatal vezetdje mukodteti a kockazatkezelési rendszert. A
belsd ellendrzési vezetd elkészitette a belso ellendrzési stratégiai tervét, illetve ez utdbbi alapjan
Osszeallitotta éves ellenodrzési tervét is.

Kontrolltevékenységek: A jogszabdly alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a
szervezeten beliill kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat. A
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockazatok cstkkentésére iranyulé kontrollok Kki€pitését,
kiilondsen az alabbiak vonatkozasaban:

* a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatisokkal vald elszdmolds, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

« a dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsaga,

* a dontések szabalyszerliségi szempontbol térténo jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint
* a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolas).

A dontések célszertiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi €s eredményességi szemponti
megalapozottsaga, valamint szabalyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése biztositott. A tevékenységek feladatkori elkiilonitésére kiemelt figyelmet
forditottunk. Az allami tamogatisok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok
mindenképpen a kontroll rendszer kiemelt elemét kell képezzék. A pénzgazdalkodassal
kapcsolatos jogkorok, feladatok szintén kiemelten fontosak. Megfeleld kontroll sziikséges a
céljelleggel nyujtott timogatasok vonatkozasiaban. A jovoére vonatkozdan a stratégiai
ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon alapul, mely azt jelenti, hogy
kockazati szempontbodl rangsoroljuk a szervezet tevékenységeit, folyamatait és az ellendrzések
sulypontjat - a kockazatelemzés eredménye alapjan - évrdl-évre a kockazatos teriiletekre
dsszpontositjuk.

Informécios és kommunikacios rendszer: A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan
rendszereket kialakitani és muikddtetni, melyek biztositjak, hogy a megfelelé informaciok a
megfelelo idoben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.
A Hivatalnal az informéacio atadasat elésegiti az elektronikus levelezérendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozoja részére elérhetd, hasznalata kotelezd. A Hivatalt alkotd 6nkormanyzatok
honlapjan kozzétett informacidk kore folyamatosan boviil, de még nem teljes kord. A kozzétett
kotelez6 informaciokat lakossagi tijékoztatasok, hirek és eseményekrél szold beszamolok
egészitik ki.

Nyomon kvetési rendszer (monitoring): A Hivatal vezetdjeként gondoskodtam fiiggetlen belsd
ellendrzés kialakitasardl és megfeleld6 mukddtetésérol. A belsd ellendrzési tevékenység
ellatasardl kiilsé szolgaltatd bevonasaval gondoskodunk vallalkozési szerzodés keretében.

A belso ellendrzés mikodésehez sziikséges forrasok rendelkezésre alltak. Azonban a 2020. évi
ellenérzés tervezett iddpontjaban fennalld veszélyhelyzeti intézkedések nem tették lehetéveé a



vizsgalat lefolytatasahoz elengedhetetlen helyszini ellendrzést, ezért a 2020. évi tervben foglalt
ellendrzések 2021. évre atiitemezésre kertiltek.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valdsiagnak
megfelelGen, atlathatoan, teljes korlien és pontosan tilkr6zik a szoban forgd pénziigyi évre

vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakdrében:
igen-nem (targyévben esedékes tovabbképzési kitelezettsége nem volt)

Bélapétfalva, 2021. méajus 27. i
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Dudasné dr. Geczi Erika
jegyzd



